GOBlERNo&@
MUNICIPAL DE
JALTENCO..

COHU”UOIT)OS transfo rmando

V@ﬂ 1 A@@ 2@% it@rm%@ M@xn@;}%b’ﬁ
', i .. @ﬂ i ’@‘2 5”
FNumero 06 IHS it W@W@@

-

v\
-
E |

Av. Vicente Guerrero, s/n, San Andrés, ( 3 “por el desarrollo y el progreso de Jaltenco...
Jaltenco, Edo. Méx. C.P. 55780. ) ‘T’ iContinuamos trabajando!”
Tels.: 55 4911 5515.




\k@ “2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

INDICE

Sesion ordinaria de cabildo 03. ... .03

Punto no. 4.- Propuesta, analisis y en su caso aprobacion de “Los
lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la
Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles
del Municipio de Jaltenco, Estado de México”

Punto no. 5.- Propuesta, analisis y en su caso aprobacion de la
creacion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio
de Jaltenco, Estado de México

Punto no. 6.- Propuesta, analisis y en su caso aprobacion de la
Integracion del Comité de Obra Publica de Jaltenco, Estado de
México, para el ejercicio fiscal 2025

Punto no. 7.- Propuesta, analisis y en su caso aprobacion de la
Integracién del Consejo Municipal de Proteccion Civil y Bomberos

Punto no. 8.- Presentacion, analisis y en su caso aprobacion de
la Integracion de la Comision de Limites Municipales de Jaltenco,
Estado de México, para la administracion 2025-2027

Punto no. 9.- Propuesta, andlisis y en su caso aprobacion del proyecto
de decreto que reforma el actual parrafo décimo y se adicionan los
parrafos octavo, noveno, décimo y décimo primero, recorriendo los
subsecuentes, del articulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México conforme a la minuta del proyecto de decreto
enviada al Ayuntamiento por la H. LXII legislatura del Congreso del
Estado Libre y Soberano de México con oficio LXII-SAP/021/2025,

de fecha 19 de diciembre de 2024

“Por el desarrollo y el progreso de Jaltenco...
\T’ iContinuamos trabajando!”




\g@ “2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

C. MARIA DEL ROSARIO PAYNE ISLAS, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO 2025- 2027

A LOS CIUDADANOS DE JALTENCO INFORMA:

EN LA CABECERA MUNICIPAL DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS 20:26
HR. DEL DIiA 6 DE FEBRERO DE 2025, REUNIDOS EN LA SALA DE CABILDOS, LOS C.C.
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, C. MARIA DEL ROSARIO PAYNE ISLAS,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JALTENCO; C. RAUL HERNANDEZ
RAFAEL, SINDICO MUNICIPAL; C. MARIA DEL CARMEN VERGARA HERNANDEZ,
PRIMERA REGIDORA; C. MIGUEL RAMIREZ ENRRIQUEZ, SEGUNDO REGIDOR; C.
JUANA REYNA LINARES GALLEGOS, TERCERA REGIDORA; C. OMAR IGNACIO
DOMINGUEZ ARROYO, CUARTO REGIDOR; C. AILEEM FABIOLA ZARATE MARTINEZ,
QUINTA REGIDORA; C. ANDRES RODRIGUEZ ESTRADA, SEXTO REGIDOR; C.
EVANGELINA RODRIGUEZ SALINAS, SEPTIMA REGIDORA, DE ACUERDO A LA
CONVOCATORIA EMITIDA POR LA CIUDADANA PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, C. MARIA DEL ROSARIO PAYNE ISLAS, ASISTIDA PARA DAR FE
DE LOS HECHOS Y ACUERDOS DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, C. MIGUEL
ANGEL MORENO ESTRADA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 28, 29, 30, 48
FRACCION I, 49 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO, PROCEDIERON A EFECTUAR LA PRESENTE, SEXTA SESION ORDINARIA
DE CABILDO, APROBANDO LOS IGUIENTES PUNTOS DE ACUERDO:

Punto N° 4.- En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, informa que el punto numero
cuatro del orden del dia corresponde a la propuesta, analisis y en su caso aprobacion de “Los
lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion de
Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jaltenco, Estado de México”.

En uso de la palabra, la C. Maria del Rosario Payne Islas, Presidenta Municipal, da lectura a
la propuesta del primer punto de acuerdo del oficio PAT/JALT/005/2025 de la Coordinacion de
Patrimonio Municipal de Jaltenco.
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JALTENCO, ESTADO DE MEXICO 04 DE FEBRERO DE 2025.

DEPENDENCIA | SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
ANEA | PATRIMONIO MUNICIPAL
oricK | PAT/JALT/005/2025

| asunTo " PUNTOS PARA ORDENDEL DIA

MTRO. MIGUEL ANGEL MORENO ESTADA
SECRETARIO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO,
DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE

Por medio del presente, para dar cumplimiento a lo establecido en la ley de
Contabilidad en su Titulo 111, Capitulo Il articulo 23, le solicito atentamente sean tomados
como dos de los puntos de la orden del dia de la siguiente sesion de cabildo ordinana lo
siguiente:

« Propuesta: El Anélisis, discusién y en su caso /a aprobacién de °“Los
Lineamientos para e Registro y Conlrol del Inventario y la Conciliacion y
Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jaltenco
Estado de México y,

Propuesta; Andlisis, discusion y en su caso aprobacion de la Creacion del
Comilé de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jaltenco, Estado de
México, integrado por los sigulentes:

NOMBRE [ CARGO EN COMITE CARGO EN ADMINISTRACION
: ; BV 2025-2027
MTRO. MIGUEL ANGEL MORENO | PRESIDENTE SECRETARIO DEL
ESTRADA AYUNTAMIENTO

LIC. NATHANAEL ABDI T SECRETARIO EJECUTIVO CONTRALOR MUNICIPAL
HERNANDEZ HERRERA

C RAUL HERNANDEZ RAFAEL | VOCAL ] SINDICO MUNICIPAL

CF ESFIRIINON OSYALDO
ARRIETA DOMINGUEZ YOCAL 2 VESORERO MUNICIPAL

LIC. JUAN MANUEL OLIVARES | SCHL A e |
CASTRO VOLAL 3 DIRECTEN HIRTORY N1 )
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No omito manifestarle que 10s puntos a tratar por el cabildo se requieren a la brevedad
posible. toda vez que se espera iniciar los trabajos del primer levantamiento fisico de Bienes
propiedad de este municipio de Jaltenco, correspondiente al primer semesire del ejercicio
2025 en la segunda semana de! mes de febrero.

Sin mas por el momento, en espera de su apoyo, le reitero a usted mis saludos

PATRMONOMONCIRY. 72
. YOWERNO DE JaLTemC \gg

2025 - 2027

/\.,. ontnuinos lmn-lemumd‘,
LIC. MARTHA NAYELI DO NGUEX ZAVALA
COORDINADORA DE PATRIM: \IO
MUNICIPAL DE JALTENCO, "
ESTADO DE MEXICO.
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LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO Y LA CONCILIACION Y
DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE JALTENCO
ESTADO DE MEXICO.

Capitulo |
CONSIDERACIONES DE FONDO

Los presentes lineamientos tienen como propoésito efectuar el debido manejo, uso, actualizacién y
destino de los bienes muebles e inmuebles del municipio de Jaltenco Estado de México, garantizando
la legalidad y control en cada proceso realizado, asi como la correcta participacion de los servidores
publicos municipales que intervienen en los procedimientos de adquisicion, resguardo y baja de los
bienes propiedad de este municipio, para que con todo ello se mantenga la debida conciliaciéon del
inventario de los bienes muebles e inmuebles de Jaltenco, con los registros contables.

Por tanto, los presentes lineamientos, establecen las herramientas, los elementos de registro,
altas, bajas, uso y destino asignado a los bienes muebles e inmuebles; asi como la forma para poder
llevar a cabo la conciliacién de las cuentas de bienes muebles del municipio.

Ademas, se proponen los criterios a seguir para la gestién de los bienes muebles, se explican
los conceptos basicos para el conocimiento del tema, asi como los procedimientos requeridos para la
conciliacion fisico-contable de las cuentas de bienes muebles e inmuebles, de igual modo para la
depuracién de los bienes muebles.

Del mismo modo, los presentes Lineamientos nos permitirdn conocer y desarrollar los métodos
mas adecuados para garantizar procedimientos eficientes y eficaces en el control de los bienes
muebles municipales, fomentando la transparencia en lo que se hace con ellos.

Cabe sefialar que ademas de observar los presentes Lineamientos para el registro y control del
inventario y la conciliacién y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles del municipio de Jaltenco
Estado de México, también se dara estricto cumplimiento a las disposiciones de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Civil del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado de
México y de sus Municipios, del Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México,
el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental, y el Registro Administrativo de Bienes de Dominio
Publico; precisando que éstos son tan sélo algunas disposiciones importantes para los bienes muebles
e inmuebles del municipio de Jaltenco, sin dejar de considerar todas aquellas disposiciones aplicables
en la materia en particular.

Capitulo Il
DE LOS SUJETOS

PRIMERO: Son sujetos de los presentes Lineamientos:

El Ayuntamiento, como cuerpo colegiado;
La Presidencia Municipal;

La Secretaria del Ayuntamiento;

La Sindicatura;

La Tesoreria;

El Organo Interno de Control Municipal;
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VIl.  La Direccion de Administracion;

VIIl.  LaCoordinacién de Patrimonio;

IX. La Direccion de Recursos Humanos;

X. Los Enlaces Administrativos; y

XI. Los demas servidores publicos en quienes los titulares de las autoridades municipales referidas con
anterioridad deleguen sus facultades, para el eficaz cumplimiento de los mismos.

Capitulo 1l
DISPOSICIONES GENERALES

SEGUNDO: Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer disposiciones para el registro y
control del inventario y la conciliacion y desincorporacion, manejo, uso, actualizaciéon y destino de los
bienes muebles del municipio de Jaltenco.

TERCERO: En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros contables, se deberan
aplicar los procedimientos de conciliacion aqui establecidos.

CUARTO: Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayor a 35 SMGV, deberan
registrarse contablemente como un aumento en el activo y aquellas con un importe menor se deberan
registrar como un gasto.

QUINTO: Las adquisiciones de bienes muebles, para efectos del control administrativo, con un costo
igual o mayor a 35 SMGV, deberan ser registrados en una cédula del inventario de bienes muebles; los
bienes con un costo igual 0 mayor a 17 pero inferiores a 35 SMGV deberan registrarse en una cédula
de bienes conocida como cedula de bienes muebles de bajo costo, y los bienes muebles adquiridos
con un costo menor al sefialado, seran sujetos de registro y control interno del municipio.

SEXTO: Cuando un servidor publico se retire de su empleo, cargo o comisién dentro del municipio de
Jaltenco, la autoridad a cargo de la Secretaria del Ayuntamiento, le expedirA una constancia de no
adeudo de bienes muebles, esto con previo aviso a las areas de: Recursos Humanos y de la unidad
donde haya estado adscrito, asi como al Organo Interno de Control Municipal.

SEPTIMO: Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

1) ACTIVOS INTANGIBLES: Representan el monto de derechos por el uso de activos de propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros;

2) AVALUO: Eselresultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a una fecha determinada, presentado
en un dictamen técnico derivado del proceso de una investigacion y andlisis de mercado, en el que se indica el valor del
bien, a partir de la descripcion de sus caracteristicas fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien, marca, serie,
modelo, ubicacién, uso, entre otros, el cual es emitido por un especialista en la materia;

BASES GENERALES: A los criterios, disposiciones y reglamentacion interna para garantizar el desarrollo del
levantamiento fisico de los bienes muebles de Jaltenco;

BIEN INMUEBLE: Recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo, no puede trasladarse de un lugar a otro;
BIEN MUEBLE: Objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede ser trasladado de un lugar a otro ya sea por
si mismo, o por efecto de una fuerza exterior, es todo aquello que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas, libreros,
anaqueles, equipo de oficina en general, equipo de transporte, semovientes, entre otros;

BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso pueden ser trasladados de un
lugar a otro, y cuyo costo al momento de su adquisicion o incorporacion es inferior a 35 SMGV, pero mayor a 17 SMGV
del &rea geografica "C".
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BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE: A los Objetos que, por su naturaleza de
uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al momento de su adquisicion o incorporacion fue igual o
superior a los 35 SMGV del area geografica "C".

CHATARRA: Bien, objeto, equipo o0 méquina de metal que ya no es Util, derivado de su mal estado fisico;

COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estara integrado por aquellos que la ley determina como
responsables del registro y control de los bienes muebles e inmuebles, su funcién sera realizar, el analisis, adopcion de
criterios, medidas eficaces, y oportunas para la disposicion final delos bienes y asi mantener la conciliacion de los
inventarios con los registros contables del municipio de Jaltenco;

COMODATO: Es un contrato por el cual uno de los contratantes concede gratuitamente el uso de un bien, y el otro
contrae la obligacion de restituirlo individualmente;

CONTROL INTERNO: Funcion que tiene por objeto salvaguardar y preservar los bienes propiedad de las entidades
fiscalizables, a través de un conjunto de procedimientos basados en la normatividad vigente;

CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con los registros del inventario de bienes
muebles activos, y lograr identificar las diferencias entre ambos documentos, en una fecha determinada;

CONTRATO: Los convenios que crean o transfieren obligaciones y derechos sobre un bien;

CONVENIO: Es el acuerdo de dos 0 mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones;

COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo al momento
de su adquisicion;

COSTO DE REPOSICION: Es el costo que sera necesario para adquirir un activo idéntico al que se pretende reponer;
COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mas bajo para restituir o adquirir un activo similar al que se pretende reemplazar;
DEPURACION: A todos los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes muebles que ya no son de
utilidad el municipio de Jaltenco, debiéndose registrar la baja en el inventario y en caso de los bienes muebles
registrados en el activo no circulante, en el estado financiero y en la cuenta pUblica municipal,

DESTINO O USO DE BIENES MUNICIPALES: Asignacién que se realiza a los bienes muebles e inmuebles en base
alas necesidades y requerimientos de las diferentes Unidades Administrativas que conforman al municipio de Jaltenco;
DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada donante, transfiere, en forma gratuita, una parte de sus
bienes presentes, a otra llamada donataria;

ENAJENACION: Acto que realizan las autoridades municipales con las atribuciones para ello, para trasmitir la
propiedad y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles, a titulo oneroso;

ESCRITURA PUBLICA: Es el instrumento original que el notario asienta en el protocolo para hacer constar uno o méas
actos juridicos autorizando con su firmay sello, se entendera también corno escritura el acta que contenga un extracto
con los elementos personales y materiales del documento en que se consigne un "contrato™ o actos juridicos, siempre
que esté firmada en cada una de sus hojas por quienes en él intervengan y por el notario, quien ademas pondra el
sello, sefialara el nimero de hojas de que se compone, asi como la relacién completa de sus anexos que se agregaran
al apéndice y relina los demas requisitos que sefiala la Ley para una escritura publica;

EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Es el conjunto de documentos que refieren a un mismo objeto o lugar
describiendo en cada documento las caracteristicas del bien;

En el caso de los bienes muebles debera contener: el resguardo firmado por el titular del &rea, poliza contable, factura,
cuadro comparativo de adquisicién, contrato de adquisicion, seguro del bien (en caso de asi requerirse), oficio de
peticién del bien por el area que lo solicita (solo si aplica al caso).

En el caso de los bienes inmuebles deber& contener: formato individual de inventario de bienes inmuebles, los
documentos relativos a la adquisicién, escritura plblica a favor de la entidad fiscalizable (en caso de estar en proceso
de regularizacién presentar documentacion que acredite los tramites), clave catastral, y plano manzanero delinmueble,
poliza contable;

ESTUDIO TECNICO: Evaluacion minuciosa del estado de un bien mueble, plasmada en un documento que realizara
un experto y certificado en la materia interno o externo;

EXPEDIENTE TECNICO: Conjunto de documentos que se generan en los actos 0 movimientos de adquisicion, de
altas y bajas de los bienes muebles e inmuebles del municipio;

FACTURA: Documento mercantil que refleja una operacién de compraventa, en las que se describen las
caracteristicas individuales del bien mueble adquirido. Deben reunir los requisitos fiscales de conformidad a lo
establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion;

INVENTARIO: Lista en la que se confirman, registran y describe la existencia de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del municipio de Jaltenco;

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: Es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles
propiedad del municipio de Jaltenco, el cual debera contener todas las caracteristicas de identificacién, tales como:
nombre, zona, ubicacién, medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion,
situacion legal, valor y todos los demas datos que se solicitan en la cédula correspondiente;
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29) INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los bienes muebles con un costo igual o mayor a 35 SMGV del
area geografica "C" y cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a 35 dias de SMGV;

30) INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se confirman, registran y describen todos los
bienes muebles en posesion del municipio de Jaltenco, es decir todos los bienes muebles contenidos en el Inventario
de Bienes Muebles, Bienes Muebles de Bajo Costo, Bienes con Control Administrativo Interno y los recibidos en
comodato; cuya finalidad es llevar a cabo un control de existencias, cantidad, caracteristicas, condiciones de uso y valor;

31) ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO: A los organismos publicos descentralizados, constituidos con cargo
a la hacienda publica municipal, con la aprobacion de la Legislatura del Estado;

32) ORGANO SUPERIOR: El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

33) RESGUARDATARIO: Servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y responsabilidad los bienes propiedad del
municipio de Jaltenco, cuyo compromiso ha quedado registrado en el resguardo del bien;

34) CREG PATRIMONIAL: Al Sistema de Control Patrimonial Municipal, que ser& utilizado para el control de los bienes
muebles e inmuebles del municipio de Jaltenco;

35) SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL: A los integrantes del Ayuntamiento, los titulares de las diferentes dependencias
de la administracién publica municipal de Jaltenco y todos aquellos que desempefien un empleo, cargo o comision en
el mismo. Dichos servidores publicos seran enteramente responsables por los delitos y las faltas administrativas que
cometan durante su encargo;

36) SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: Al secretario del ayuntamiento sefialado en el articulo 91 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México;

37) SINDICO: Al sindico del ayuntamiento sefialado en el en el articulo 53 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, de acuerdo a las atribuciones conferidas;

38) TARJETAS DE RESGUARDO: Documento que concentra todas las caracteristicas de identificacion de cada uno de
los bienes, asi como el uso, control, nombre y firma del servidor publico usuario responsable de resguardarlo;

39) TESORERO: Al tesorero del municipio, director de finanzas o su equivalente; y

40) UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que forman parte del municipio de Jaltenco.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION PARA LOS TRABAJOS PARA EL LEVANTAMIENTO FISICO
DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

OCTAVO: Para realizar los trabajos sobre el control de los bienes municipales, en sesion de cabildo, se aprobara
la integracién de un comité que se denominara: "Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del municipio de
Jaltenco.”

En la sesion de dicho comité, se podran realizar el analisis, discusion y adopcién de criterios y medidas
eficaces y oportunas para mantener los controles necesarios en los inventarios de bienes muebles e inmuebles y
asi poder obtener congruencia con los registros contables, con el fin de que la administracion municipal, pueda
tener la certeza de que los bienes muebles registrados en los estados financieros, sean los que se encuentran
fisicamente en posesién de la persona responsable y también tendra por objeto:

a) Coadyuvar en la integracion y actualizacién permanente del inventario de bienes muebles e inmuebles
propiedad del municipio de Jaltenco;
Identificar, analizar y evaluar la problematica que afecta al activo no circulante, asi como proponer las
medidas tendientes a solucionarla;
Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y
Promover la adopcion de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes a la recuperacion
y baja por obsolescencia de los bienes propiedad del municipio de Jaltenco.

Av. Vicente Guerrero, s/n, San Andrés,
Jaltenco, Edo. Méx. C.P. 55780.
Tels.: 55 4911 5515,
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CAPITULO V
DE LA INTEGRACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE
JALTENCO

NOVENO: El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del municipio de Jaltenco, estaré integrado por:

I.  El Secretario del Ayuntamiento, que sera quien fungira como presidente;
ll.  Eltitular del Organo Interno de Control Municipal, sera el secretario ejecutivo;
El Sindico Municipal, fungird como vocal;
IV.  El Tesorero Municipal, fungira como vocal; y
V.  Por ultimo, el titular del area juridica, con funcién de vocal.

Todos los miembros tendran derecho de voz y voto; el presidente y los vocales podran designar a sus
representantes quienes tendran la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto a los asuntos
tratados en el Comité y en su caso ratificada por sus titulares, dicha designacion debera ser plasmada
en un acta del propio Comité.

CAPITULO VI
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE
JALTENCO

DECIMO: El Comité tendra las funciones siguientes:

a) Sesionar por lo menos una vez cada 3 meses, 0 antes en sesion extraordinaria en caso de
requerirse;

b) Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos anuales de los
inventarios de bienes muebles e inmuebles;

¢) Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los levantamientos
fisicos que se efectlen;

d) Presentar ante el cabildo los movimientos propuestos derivados de los levantamientos
fisicos y de la conciliacién de los bienes muebles;

e) Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al procedimiento para la
conciliacion del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros contables;

f) Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de los inventarios y
en los casos de que los bienes muebles sean cambiados de lugar o area para la que fueron
destinados se notificara al 6rgano maximo de gobierno para su conocimiento; y

g) Definir las medidas necesarias para el cumplimiento adecuado de los acuerdos de Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles del municipio de Jaltenco.

Para el caso de los bienes muebles se deberan reconocer las diferencias derivadas de las
conciliaciones de los bienes muebles detectadas por parte del area de tesoreria y se acordaran las
propuestas que correspondan y se presentaran ante los integrantes del cabildo.

El Secretario del Ayuntamiento de acuerdo a sus atribuciones debera conservar toda la informacion
generada al interior del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del municipio de Jaltenco, en conjunto
con el representante del area de patrimonio municipal y en su momento hacerla del conocimiento y
entrega a los nuevos titulares en el caso de haber un proceso de entrega-recepcion en dichas areas.
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CAPITULO VII
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE JALTENCO

DECIMO PRIMERO: Los integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del municipio de
Jaltenco, tendran las siguientes funciones:

1.-Presidente del Comité:

a) Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones, informar al comité
sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo y realizar las funciones propias
a su encargo en relacién con los bienes muebles e inmuebles; proporcionar a los miembros del
Comité copia del resultado del levantamiento fisico y de la conciliacion de los bienes muebles.

2.-Secretario Ejecutivo del Comité:

a) Elaborara y expedira el orden del dia y convocara a los integrantes del mismo, tomando
en cuenta las propuestas de los integrantes del comité, anexando los soportes documentales
necesarios para su andlisis y discusion en el caso de existir, levantar las actas de las sesiones, asi
como dar seguimiento a los acuerdos con relacion a los bienes muebles e inmuebles, incluyendo
los procedimientos finales a que haya lugar en la conciliacion del inventario de bienes muebles; y
presentar los resultados de los acuerdos tomados por el comité al érgano maximo de gobierno.

3.-Vocales del comité:

a) Remitir al secretario del comité la documentacion relativa a los asuntos que se deban
someter a consideracion del Comité en caso de existir, emitir los comentarios pertinentes y
los demés que lleguen a sefalarse en los procedimientos correspondientes de los bienes
muebles e inmuebles.

No se omite sefialar que los cargos que los servidores publicos desempefien en el Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del municipio de Jaltenco, seran honorificos.

CAPITULO VIl
DE LAS ACTAS DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE
JALTENCO

DECIMO SEGUNDO: Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto lleven a
cabo los integrantes del comité, deberan contener como minimo los requisitos siguientes:

I. Nombre del Municipio;

Il. Lugar y fecha de la reunién;

Ill. Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en la reunion;
IV. Orden del dia y Antecedentes;

V. Criterios, conclusiones y acuerdos;

VI. Firmas y rabricas en el acta correspondiente; y

VII. En su caso, sello del area que participa.
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CAPITULO IX
PARA EL CONTROL PATRIMONIAL MUNICIPAL DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL MUNICIPIO DE JALTENCO

DECIMO TERCERO: El CREG-patrimonial, es un sistema automatizado que durante mucho tiempo ha
ayudado a integrar y controlar la informacion de las cuentas de bienes Muebles e inmuebles del
municipio de Jaltenco y de otros municipios, por lo que sera necesaria la adquisicién del software
correspondiente, esto de forma externa con el proveedor, toda vez que a partir del ejercicio 2024 su
uso dejo de ser gratuito para los municipios, sin embargo su adquisicién resulta necesaria para el
debido control de los bienes patrimoniales de este municipio, permitiendo asi la consolidacion del
expediente de cada bien que exista, proporcionando informacién de manera agil y oportuna para su
consulta y también para efectos de su fiscalizacion, permitiendo la emision de los listados de inventarios
y los diferentes registro de alta y baja de los bienes, asi como los reportes utilizados generados con las
caracteristicas y observancias requeridas dentro de la integracion de los informes trimestrales que se
entregaran al Organo Superior de Fiscalizacion (OSFEM). La principal utilidad del CREG-patrimonial
seréa principalmente como la herramienta informética que permita el control de los bienes muebles e
inmuebles del Municipio de Jaltenco.

CAPITULO X
DEL LIBRO ESPECIAL

DECIMO CUARTO: El libro especial, sera el documento que contenga el registro historico de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio de Jaltenco, contendra la expresién de sus valores,
caracteristicas de identificacion, uso y destino de los mismaos.

Para los datos de identificacion de los bienes muebles: nimero de inventario, nombre del bien,
marca, modelo, niumero de serie, estado de uso, destino, utilidad, nimero de factura, fecha de
adquisicion, costo y observaciones.

Para los datos de identificacion de los bienes inmuebles: nombre del bien, calle y nimero,
localidad, colindancias, tipo de inmueble, destino, superficie, medio de adquisicién, valor, situacion
legal, régimen de propiedad y observaciones.

DECIMO QUINTO: El 6rgano méaximo de gobierno (el cabildo) aprobara los movimientos en el libro
especial y el sindico 0 en su caso el Secretario del Ayuntamiento hara que se inscriban en el mismo.
CAPITULO XI
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

DECIMO SEXTO: El inventario general de bienes muebles, sera el documento en el que estaran
registrados los bienes muebles con los que cuenta el municipio de Jaltenco, conteniendo sus
caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, nimero de inventario, marca, modelo, serie, uso,
numero de factura, costo, fecha de adquisiciéon, estado de conservacion.

Tratdndose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual o mayor a 35 veces el
SMGV, deberan registrarse contablemente como un aumento en el activo, e incluirse en la cédula de
Inventario de Bienes Muebles. Aquellos con un costo inferior a 35 y mayor a 17 veces el SMGV, se
registran como un gasto y se incluyen en la cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo.
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JALTENCO

Los bienes con un costo menor a este ultimo, se consideran bienes no inventariables y podran
llevarse solo como un control interno para el municipio.

DECIMO SEPTIMO: El responsable de elaborar el inventario general de bienes en el municipio de
Jaltenco, es el Presidente del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles (Secretario del ayuntamiento)
con la intervencién del Sindico Municipal y la participacién del titular del Organo Interno de Control
Municipal y los vocales, quienes realizardn una revision fisica de todos los bienes, al concluirlo deberan
asentar todos sus firmas, la elaboracion de este inventario se realizara dos veces al afio, el primero a
mas tardar el Gltimo dia habil del mes de junio y el segundo el tltimo dia habil del mes de diciembre del
ejercicio fiscal en cuso.

DECIMO OCTAVO: Se registraran los movimientos de alta o baja de los activos efectuados en el mes
y se reflejaran en el informe trimestral que debe presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion
(OSFEM), a través del formato que sea indicado por dicha autoridad.

Se procurara que en los meses de julio y diciembre se presente el resultado del inventario y
levantamiento fisico. esta informacion debera integrarse en el citado informe trimestral.

Tratandose especificamente del registro y control de vehiculos automotores y maquinaria éstos
deberan especificar en el inventario el nimero de chasis y motor; en caso de que un vehiculo requiera
cambio de motor, el titular de la unidad administrativa correspondiente, tendra que justificar, a través
de un acta administrativa o dictamen técnico, soportandolo con la factura.

En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria, el usuario de la unidad, tendra que
reportarlo al titular de la unidad administrativa a donde se encuentra adscrito dicho bien, a efecto de
levantar el acta correspondiente ante el 6rgano interno de control municipal, en este documento
participaran: el usuario de la unidad, el superior inmediato, el titular del érgano interno de control,
secretario de Ayuntamiento y representante juridico del municipio, éste ultimo tendrd la obligacién de
dar vista al ministerio publico para llevar a cabo las investigaciones pertinentes y deslindar
responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo de preferencia deberan exhibir en sus portezuelas delanteras o
en un lugar visible un rotulado permanente de la identificacion oficial del municipio de Jaltenco.

DECIMO NOVENO: Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electronico se aseguraran conforme al
diagnéstico o estudio de viabilidad que justifique la proteccién y salvaguarda del patrimonio, lo anterior
se realizara considerando la suficiencia presupuestaria la cual estara debidamente especificada vy
aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.

VIGESIMO: Los bienes con caracteristicas intangibles, no seran considerados dentro del activo, tales
como: licencias de software, redes de cédmputo, entre otros, sin embargo se estableceran los controles
internos necesarios como la elaboracién de un inventario de todo el software y programas informaticos,
asignando, a los responsables para su custodia y acceso a este tipo de bienes; en caso de reparaciones
cuando sea necesario desarmar el equipo, se levantara un acta administrativa o se implementara una
bitacora en la que intervendran: el titular de la unidad de informatica o su equivalente; el usuario y el
titular del 6rgano interno de control municipal; en dicho documento se describiran las condiciones en
gue se encuentra el equipo, asi como, la capacidad de memoria y tipo de reparaciones requeridas.
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Al momento en que regrese el equipo, el area que corresponda, se verificaran, la reparacion, la
memoria y se le colocaran sellos de seguridad pertinentes.

VIGESIMO PRIMERO: La cuenta de "Equipo de Defensa y Seguridad", se ajustara a lo establecido en
la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y demas disposiciones legales aplicables con el objeto
de llevar a cabo un control de inventarios en cuanto a adquisiciones, extravios, robos, destruccion,
aseguramiento, decomiso, permuta o donacién. Independientemente, para el registro de altas y bajas
del equipo en mencion se deberd cumplir con la normatividad establecida en estos lineamientos.

VIGESIMO SEGUNDO: Los vehiculos, maquinaria pesada, equipo electronico o cualquier bien causara
baja si se determina que se encuentra en un estado de obsolescencia, previo aseguramiento conforme
al diagndstico, estudio o dictamen técnico de viabilidad pertinente, efectuado por un perito o experto en
la materia, debiendo ser debidamente especificada; asi mismo, dicha “Baja por Obsolescencia” debera
ser aprobada por el Organo méaximo de gobierno (el cabildo).

CAPITULO XI
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

VIGESIMO TERCERO: El inventario general de bienes inmuebles, sera el documento en donde se
registren todos los bienes inmuebles propiedad del municipio de Jaltenco, el cual debera contener todas
las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacién, medidas y colindancias, tipo
de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacién legal, valor y todos los demas
datos que se solicitan en la cédula.

VIGESIMO CUARTO: El responsable de la elaboracion del inventario general de bienes inmuebles de
Jaltenco, serd el secretario del ayuntamiento, con la intervencion del sindico municipal, y la
participacion del Titular del Organo Interno de Control Municipal, se realizara una revision fisica de
todos los bienes inmuebles y al concluir todos los integrantes del Comité deberan asentar sus firmas.

VIGESIMO QUINTO: La elaboracién de este inventario se realizara de preferencia dos veces al afio, y
su aprobacién se asentara en el acta respectiva del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, se debera
procurar que el primero a mas tardar el tltimo dia habil del mes de junio, el segundo el Gltimo dia habil
del mes de diciembre del ejercicio fiscal en curso.

VIGESIMO SEXTO: Elinventario de bienes inmuebles debera reflejar el monto total obtenido por los
inmuebles propiedad del Municipio de Jaltenco, el cual debe obedecer al valor de adquisicién, el valor
catastral al momento de su adquisicion o bien. Dicho monto sera independiente al valor catastral
actualizado de cada uno de los bienes inmuebles.

VIGESIMO SEPTIMO: Los terrenos y los edificios se consideraran como activos independientes y su
registro contable se hara por separado, aln a pesar de haber sido adquiridos conjuntamente.

VIGESIMO OCTAVO: El libro especial de los bienes inmuebles debera recopilar y mantener
actualizados los datos, documentos e informes necesarios para la plena identificacién de los mismos,
integrard los datos de identificacién fisica, antecedentes juridicos, registrales de los inmuebles
propiedad de este municipio de Jaltenco; ademas de las especificaciones hechas en el numeral
vigésimo tercero.
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VIGESIMO NOVENO: La integracion de la informacion, se realizara en un término que no exceda de
un afio contado a partir de la instalacion del ayuntamiento y presentado al cabildo para su conocimiento,
opiniones y/o aportaciones, en el caso de que se adquieran nuevos bienes inmuebles, se debera
realizar la actualizacion de este inventario general de bienes inmuebles en un plazo de 120 dias habiles
a partir de su adquisicion, y solo en caso de ser solicitado se presentara un informe al cabildo sobre
dicho proceso; estas acciones seran realizadas exclusivamente por el Secretario del Ayuntamiento y/
o el Sindico Municipal.

CAPITULO XII
DEL LEVANTAMIENTO FISICO

TRIGESIMO: El levantamiento fisico, sera el acto mediante el cual se realizara la inspeccion fisica de
los bienes muebles e inmuebles, que pertenecen al municipio de Jaltenco, se verificara y obtendra
reporte de su existencia, el estado fisico actual, el lugar donde se encuentran ubicados, corroborando
sus datos de identificacion contra sistema y etiquetado en caso de que sea aplicable.

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base los registros de los
bienes muebles e inmuebles contenidos en los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles.

TRIGESIMO PRIMERO: Los levantamientos fisicos tienen como objetivo principal verificar la existencia
fisica del bien que pertenece al municipio de Jaltenco y solo asi comprobar el estado de uso y
conservacion de los mismos, permitiendo a la vez constatar y actualizar los resguardos de los bienes
muebles y, en caso de ser procedente, continuar o empezar la regularizacion de los bienes inmuebles.

Los levantamientos fisicos se deberan realizar por lo menos dos veces al afo, para lo cual el
comité de Bienes muebles e inmuebles de Jaltenco, determinara las fechas de su inicio y término.

TRIGESIMO SEGUNDO: El titular del 6rgano interno de control municipal, en conjunto con el Comité
de Bienes muebles e inmuebles de Jaltenco, seran quienes propongan "las bases generales" para la
realizacién de los levantamientos fisicos de los bienes muebles e inmuebles del municipio de Jaltenco,
bases que como minimo tendran los siguientes datos o acciones:

|. Establecer la calendarizacion de los levantamientos fisicos de los inventarios;

Il. Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las areas del municipio de Jaltenco
gue se llevara a cabo el levantamiento fisico de los bienes, para que se brinden todas
las facilidades al personal involucrado en dichos levantamientos;

lll. Solicitar a los servidores que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso,
descompuestos, siniestrados o robados, presenten la documentacion o la informacion
gue permita comprobar la ubicacion o destino de los mismos al momento de que se
realice el levantamiento fisico;

IV. Referenciar cual es el listado o documento fuente que se tomara como base para el
levantamiento fisico del inventario; Y

V. Dar a conocer a las areas del municipio los nombres del personal que llevara a cabo el
levantamiento fisico del inventario.

TRIGESIMO TERCERO: El titular del Organo Interno de Control Municipal como secretario ejecutivo
del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Jaltenco, serd el responsable de levantar las actas
circunstanciadas por cada una de las unidades administrativas que pertenezcan al municipio, en
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conjunto con el encargado de Patrimonio Municipal quien fungirA como enlace designado por el
Presiden de dicho comité.

Actas en las que ademds de asentar los bienes existentes, se mencionaran los hallazgos que
se presenten en el desarrollo del levantamiento fisico, incluyendo, el caso de los bienes muebles, los
faltantes, sobrantes y aquellos que por su estado fisico ya se consideren obsoletos, firmando las actas,
los involucrados que realicen el levantamiento fisico, asi como el titular de cada unidad administrativa
o el que este haya designado como enlace; Al realizar el levantamiento fisico, se debera comprobar
gue los datos de identificacion del bien mueble son los mismos que se encuentren registrados en el
inventario de bienes muebles e inmuebles y en el CREG-Patrimonial.

Para el caso de los inmuebles se hara el recorrido respectivo y se dara fe de la situacion en la
gue se encuentren los predios propiedad del Municipio de Jaltenco.

CAPITULO Xl
DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES CON LOS REGISTROS
CONTABLES

TRIGESIMO CUARTO: La conciliacion del inventario de bienes muebles con los registros
contables, tiene por objeto establecer los criterios para uniformar, sistematizar y precisar los pasos a
seguir para la debida conciliacion del inventario de bienes muebles con los respectivos registros
contables del municipio de Jaltenco.

TRIGESIMO QUINTO: En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros
contable correspondientes a administraciones anteriores, los trabajos iniciaran tomando como base los
registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos en los anexos de entrega recepcion o bien en
caso de no ser entregados por el servidor saliente se considerara el ultimo inventario general que
aparece registrado en el CREG-Patrimonial, que corresponden a los inventarios generales de bienes
muebles e inmuebles y deberan aplicar los procedimientos establecidos en los presentes lineamientos,
asi mismo para conciliaciones subsecuentes, se partira de la Ultima realizada.

Dicha conciliacién se procurara realizar como minimo dos veces al afio, para lo cual, se
recomienda que sea en las mismas fechas del levantamiento del inventario fisico.

CAPITULO XIV
PARA LA CONCILIACION FISICO-CONTABLE

TRIGESIMO SEXTO: El presidente del comité (el Secretario del Ayuntamiento) registrara y
clasificara el total de los bienes muebles que existen en el municipio de Jaltenco, ademas de todos los
hallazgos que se presentaron en el desarrollo del levantamiento del inventario fisico, anexando las
relaciones de los bienes faltantes, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos, estos ultimos
deberan formularse como propuesta para el procedimiento de baja correspondiente debido a su estado
de obsolescencia.

TRIGESIMO SEPTIMO: En sesién de comité, por conducto del presidente del comité (el
Secretario del Ayuntamiento), se entregara el resultado del levantamiento fisico del inventario de bienes
muebles ante todos los integrantes del comité, pero con especial atencion seré dirigido al tesorero
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Municipal de Jaltenco, esto con el fin de que realice la conciliacion correspondiente, en dicha
sesion se acordard la fecha para la entrega de los resultados de la conciliacion a efectuar.

TRIGESIMO OCTAVO: El tesorero municipal, procedera a realizar la conciliacion
correspondiente a los bienes, uno a uno, en la siguiente forma:

Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros
correspondientes a la fecha del levantamiento del inventario fisico. Asi como los auxiliares
que reflejen la integracion de dichos saldos;

Recabar todas las polizas donde se registraron movimientos que afecten a las cuentas de
bienes muebles, con sus respectivos soportes documentales, iniciando por el afio
inmediato anterior y hasta el Ultimo afio con que se cuente con informacion;

Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para enlistarlos
uno a uno, en la cédula que corresponda y ordenen la autoridad fiscal de acuerdo al tipo
de bien adquirido;

Verificar los saldos y movimientos contables que no sean posible su integracién; y
Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su propiedad.

CAPITULO XV
PARA LA CLASIFICACION DE ACUERDO A LOS SUPUESTOS

TRIGESIMO NOVENO: Al terminar la conciliacion hecha por el Tesorero Municipal, las
diferencias se pueden clasificar en los supuestos siguientes:

I. BIENES MUEBLES QUE TIENEN REGISTROS EN EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES Y
EN LOS ESTADOS FINANCIEROS:

a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
¢) Bienes muebles sin existencia fisica.

Il. BIENES MUEBLES CON REGISTRO UNICAMENTE EN EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES:

a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
¢) Bienes muebles sin existencia fisica.

l1l. BIENES MUEBLES CON REGISTROS CONTABLES UNICAMENTE:
a) Bienes muebles en buen estado.

b) Bienes muebles en estado obsoleto.

¢) Bienes muebles sin existencia fisica.

d) Saldos y movimientos no identificados.

IV. BIENES MUEBLES QUE EXISTEN FISICAMENTE QUE NO TIENEN REGISTROS EN EL
INVENTARIO NI EN LA CONTABILIDAD:

a) Bienes en buen estado.
b) Bienes muebles en mal estado u obsoletos.
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CAPITULO XVI
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

CUADRAGESIMO: Concluida la conciliacion, se presentara por conducto del tesorero al Comité de
Bienes Muebles e Inmuebles de Jaltenco, en el formato que la autoridad fiscalizadora asi disponga, el
comité lo analizara y en su caso lo validaran a través de un acta administrativa, con la mencién del
namero y monto de los bienes muebles susceptibles a baja o alta.

Correspondera al tesorero, establecer el valor razonable de los bienes muebles, de acuerdo a
las normas establecidas en las politicas de registro del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental
para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipio del Estado de México vigente;

El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Jaltenco acordara las propuestas de baja y alta,
considerando que para que los bienes sean dados de baja, se deberd seguir el procedimiento
establecido en los presentes lineamientos, asi como lo establecido de conformidad con las leyes,
manuales y reglamentos aplicables a la materia, debiendo ser propuestos por el Comité de bienes
muebles e inmuebles pero teniendo como coadyuvante principal al titular del Organo Interno de Control
Municipal, para que este determine la situacion administrativa, financiera y legal a que haya lugar con
dichos procedimientos de baja o alta de bienes, esto procurando siempre el beneficio de la hacienda
publica municipal, asi mismo tal procedimiento debera ser aprobado por parte del Organo méaximo de
gobierno del municipio, es decir el cabildo.

CAPITULO XVII ,
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

CUADRAGESIMO PRIMERO: En sesion ordinaria del Comité se acordaran las propuestas de registro
y/o depuracion, seran presentadas ante el 6rgano maximo de gobierno (el Cabildo) por conducto del
secretario del comité el Titular del Organo
Interno de Control Municipal, para su consideracién y en caso de ser aprobadas se continuara con la
realizacién de los procedimientos de alta y/o baja de bienes muebles en un término que no sea superior
a 90 dias habiles siguientes a la aprobacion que haya hecho por el cabildo, debiéndose cumplir con los
requisitos establecidos en los presentes Lineamientos y de conformidad con las leyes, manuales y
reglamentos aplicables a la materia.
CAPITULO XVIII
LOS REQUISITOS PARA ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES

Seccion Primera
LOS BIENES MUEBLES POR COMPRA

CUADRAGESIMO SEGUNDO: Para adquirir bienes muebles por compra, se deberan cubrir los
siguientes requisitos:

Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México; en la Ley de Bienes del
Estado de México y sus Municipios; en el Codigo Administrativo del Estado de México, entre
otros ordenamientos legales, vigentes y aplicables a la materia;

Contar con el acuerdo del cabildo segun sea el caso concreto, dicha adquisicion sera acorde
al presupuesto de egresos;
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Se verificara que este considerada en el presupuesto de egresos respectivo y posteriormente
los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los programas establecidos;

Se debera contar con un comité de adquisiciones conforme a las disposiciones vigentes y
posteriormente se realizara el acta de fallo del mismo Comité de adquisiciones;

De acuerdo a la modalidad de la compra se realizara la adquisicion mediante licitacion publica,
o en la forma en que corresponda de acuerdo a las disposiciones legales vigentes, para
asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes para el municipio de Jaltenco;

El secretario del Ayuntamiento, elaborard la actualizacion del inventario de bienes muebles de
manera mensual por la adquisicién de los bienes y tendra 60 dias habiles para su registro
respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se debera integrar un expediente
individual por bien.

También se registrara contablemente la adquisicion del bien;
Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

Por ultimo pdliza.

Seccidén Segunda )
LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

CUADRAGESIMO TERCERO: Para las adquisiciones por donacién se entendera como el acto
mediante el cual el Municipio de Jaltenco, recibe bienes muebles de forma gratuita de una o varias
personas fisicas o juridicas colectivas quienes lo entregan de forma voluntaria con plena libertad.

CUADRAGESIMO CUARTO: Para adquirir bienes muebles por donacion, se deben, atender los
siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios; Contar
con el convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas del donativo, su valor y
la legal procedencia del mismo. Si el valor de los muebles excediera de la cantidad de
quinientos dias de SMGV en la zona en que se celebre el contrato, la donacion debera
hacerse en escritura publica.

El Secretario del Ayuntamiento como presidente del comité, realizara la actualizacién del
inventario de bienes muebles de preferencia de manera mensual, por las adquisiciones de
los bienes y tendra 60 dias habiles para su registro respectivo en el inventario de bienes
muebles, asi mismo se debera integrar un expediente individual por cada bien.

El tesorero Municipal, tendra la obligacion de expedir el recibo oficial de ingreso
correspondiente por el valor del bien en especie; si este se desconociera se establecera el
precio estimado del mercado.

El bien debera contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

Por ultimo debera generarsele su poliza.
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Seccién Tercera )
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

CUADRAGESIMO QUINTO: La adquisicion de bienes muebles por dacién en pago, sera el acto
mediante el cual el Municipio de Jaltenco, aceptara recibir bienes muebles de una persona fisica o
juridica colectiva, mismos que entregaran los bienes para cubrir algun adeudo que tenga con el
municipio o bien con algun crédito fiscal a su cargo.

CUADRAGESIMO SEXTO: Para adquirir bienes muebles por conducto de la dacién en pago, se
deberan satisfacer los siguientes requisitos:

Observar las disposiciones de dacion en pago, previstas en el Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Cuando el bien objeto de la dacion en pago, sea por motivo de la instauracion del
procedimiento administrativo de ejecucion, la aceptacion se tendra por formalizada una
vez que el embargo quede firme y las autoridades fiscales puedan disponer fisicamente
del bien; previa validacion en la legislacion aplicable a la materia, asi como por el Organo
maximo de gobierno del municipio de Jaltenco; siempre y cuando se puedan incorporar
al patrimonio del municipio y que su valuacion se determine por perito calificado en la
materia, especificando el monto total (en el caso de que la dacion sea por varios bienes
se debera especificar el desglose del costo por cada bien, verificando que la suma de
dicho bienes corresponda al importe de la dacién);

Acta del comité de bienes muebles e inmuebles del Municipio de Jaltenco presentada
como propuesta al Organo méaximo de gobierno (cabildo) sefialando motivos del tipo de
pago y destino para el bien.

Convenio de dacién por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del
bien o bienes y la legal procedencia del mismo;

El secretario del Ayuntamiento como presidente del comité, realizara la actualizacion
del inventario de bienes muebles de preferencia de manera mensual, por las
adquisiciones de los bienes y tendra 60 dias habiles para su registro respectivo en el
inventario de bienes muebles, asi mismo se debera integrar un expediente individual
por cada bien.

El tesorero Municipal, tendra la obligacién de expedir el recibo oficial de ingresos donde
se especifique el total del adeudo fiscal y el valor del bien en especie;

El bien deberéa contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

Por ultimo debera generarsele su pdliza.

CAPITULO XIX
DE LOS REQUISITOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Seccion Primera
DE LOS BIENES INMUEBLES POR COMPRA

CUADRAGESIMO SEPTIMO: Para adquirir bienes inmuebles por compra, se deberan cubrir los
siguientes requisitos:

l. Se observara cabalmente lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, asi como en el Reglamento del
Registro Publico de la Propiedad del Estado de México, en el Cédigo Administrativo del
Estado de México, entre otros lineamientos aplicables a la materia en relacién a la compra
de inmuebles;
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Se debera contar con la respectiva acta de cabildo del érgano maximo de gobierno de
Jaltenco, autorizando la adquisicién de un bien inmueble, y que este encuadre con el
presupuesto de egresos del ejercicio que corresponda;

El municipio debera contar con un comité de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles
y enajenaciones; conforme a las disposiciones vigentes y posteriormente se realizara el
acta de fallo del mismo Comité; Los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los
planes y programas previamente establecidos;

Constar en escritura publica; El secretario del Ayuntamiento en su calidad de presidente
del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, elaborara la actualizacion administrativa del
inventario de bienes inmuebles, por la adquisicion de los bienes al valor de su adquisicion,
independientemente de su valor catastral y para ello contara con 90 dias habiles a partir
de su adquisicion, asi mismo se debera integrar un expediente individual por bien;

El Sindico debera realizar las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles
contados a partir de la fecha de la adquisicion, rindiendo un informe trimestral al Cabildo
para su conocimiento y opinién, esto de conformidad con el articulo 53 fraccién I1X de la
Ley Organica Municipal;

Registrar contablemente la adquisicion del bien inmueble; realizar el registro en el
inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria;

y
Por ultimo, se le generara la respectiva Pdliza.

Seccion Segunda
PARA LOS BIENES INMUEBLES POR DONACION

CUADRAGESIMO OCTAVO: La adquisicion por donacion, es el acto mediante el cual el Municipio de
Jaltenco recibe bienes inmuebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas
colectivas quienes lo entregan de forma voluntaria con plena libertad y sin recibir nada a cambio.

CUADRAGESIMO NOVENO:Para que el municipio de Jaltenco adquiera bienes inmuebles por
donacion, se deberan cubrir los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en el Cadigo Civil del Estado de México, asi como lo establecido en |la Ley de Bienes del
Estado de México y sus Municipios, entre otros lineamientos aplicables a la materia en
relacion a la donacion de inmuebles;

Contar con el respectivo convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas del
donativo, su valor individual por el bien objeto y la legal procedencia, asi como especificar
si se encuentra libre de gravamen;

Debera constar en escritura publica; El secretario del Ayuntamiento en su calidad de
presidente del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, elaborara la actualizacion
administrativa del inventario de bienes inmuebles, por dicha adquisicién y para ello contara
con 90 dias hébiles a partir de su adquisicién, asi mismo se debera integrar un expediente
individual por bien;

El Sindico debera realizar las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles
contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un informe trimestral al Cabildo
para su conocimiento y opinién, esto de conformidad con el articulo 53 fraccion I1X de la
Ley Orgéanica Municipal;
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V. El Tesorero Municipal expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del
bien; si no se conoce se establecera a precio por perito calificado en la materia, 0 en su
defecto a valor catastral.

Registrar contablemente la adquisicion del bien inmueble; realizar el registro en el
inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria;

y

Por ultimo, se le generara la respectiva Pdliza.

Seccién Tercera )
DE LOS INMUEBLES POR DACION EN PAGO

QUINCUAGESIMO: La adquisicion de bienes inmuebles por dacion en pago, se le considera al acto
mediante el cual el Municipio de Jaltenco, acepta recibir bienes inmuebles de una persona fisica o
juridica colectiva quienes lo entregan para cubrir algiin adeudo a su cargo, siempre y cuando se pudiera
destinar a un servicio publico conforme al valor que resulte de un peritaje que tendra que ser elaborado
por especialista en valuacién inmobiliaria, de conformidad con los lineamientos aplicables al caso
concreto y a la materia.

QUINCUAGESIMO PRIMERO: Para adquirir bienes inmuebles por dacion en pago, se deberan cubrir
los siguientes requisitos:

l. Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en lo establecido en
el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado
de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios;

Se deberéd contar con un acta de cabildo donde se sefialen los motivos de pago (en el
caso de que la dacién sea por uno o varios bienes se debera especificar el desglose del
costo por bien, verificando que la suma de los bienes corresponda al importe de la
dacidn), uso y destino que se le dara al bien inmueble y que el bien se pueda destinar
a un servicio publico, conforme al valor que resulte del peritaje elaborado por
especialista en valuacion inmobiliaria registrado;

Se elaborara el Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las
caracteristicas del bien o bienes y la legal procedencia de los mismos, asi como verificar
si se encuentran libres de gravamen,;

El Sindico debera realizar las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles
contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un informe trimestral al Cabildo
para su conocimiento y opinién, esto de conformidad con el articulo 53 fraccién IX de la
Ley Orgénica Municipal;

Registrar contablemente la adquisicion del bien inmueble; realizar el registro en el
inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria;

y

La Péliza.
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CAPITULO XX
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

QUINCUAGESIMO SEGUNDO: Para realizar la baja de bienes muebles, en el municipio, se debera
elaborar de forma anual un programa para la disposicion final de bienes muebles para lo cual sera
necesario integrar un expediente técnico que contenga la documentacion relativa a la baja del bien
mueble, ademas de ello, observar lo relativo en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en el Cadigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
Municipios, el Cddigo Administrativo del Estado de México, y el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México.

Seccién Primera )
DE LOS BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

QUINCUAGESIMO TERCERO: La baja por enajenacion es el acto que podré realizar el municipio de
Jaltenco, para dar de baja sus bienes y trasmitir la propiedad y el dominio de estos, a titulo oneroso.

Podran ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y condiciones, ya no sean
de utilidad para el municipio, los cuales deberan ser avalados, por el Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del municipio.

Ademas, se debera observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, en el Codigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México
y de sus Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de México, y el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de
México.

QUINCUAGESIMO CUARTO: Para dar de baja los bienes muebles por enajenacion, se deberan
cumplir los siguientes requisitos:

Observar lo establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, en
el Cadigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México
y de sus Municipios, en el Cédigo Administrativo del Estado de México, y el Manual Unico
de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México;

Un acta administrativa que genere el comité de Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio, la cual se soportara con: el listado correspondiente de bienes muebles;

Se agregaran fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes que son
susceptibles de enajenacion, en las que se incluira el nimero de inventario y demas
caracteristicas de identificacién del bien mueble;

Una vez que ya se cuente con el acta administrativa debidamente soportada y firmada
por los integrantes del comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Jaltenco, se sometera
a consideracion del Organo Maximo de Gobierno (el cabildo) para la resolucion del
acuerdo respectivo.

Se deberé generar una sesion de Cabildo de la que resulte un Acta donde se estableceran
los motivos de la enajenacion de esos bienes, el destino de los recursos que se obtengan
de la venta, la autorizacion que permita darlos de baja del inventario general de bienes
muebles del municipio, asi como la baja contable, el nimero de inventario de cada bien
y sus caracteristicas de identificacion, asi como el total del importe en dinero que sera
dado de baja;

El avalto de los bienes, podra ser emitido por un perito calificado en la materia; La
enajenacion de los bienes serd conforme a las disposiciones legales aplicables;
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VII. Al momento de la venta de los bienes se tendra que expedir el recibo oficial de ingresos
por parte de la tesoreria Municipal por los recursos obtenidos de la enajenacion de los
bienes, y el registro contable por la baja.

VIII. Registrar la venta contablemente en el inventario y en el libro especial; y

V. Por ultimo generar Pdliza;

En el caso de que resulte incosteable la publicacion de la subasta publica en los diarios de
mayor circulacion nacional y local por el costo-beneficio que representa, se podra realizar mediante
mantas o carteles que deberan colocarse en lugares visibles del municipio de Jaltenco, acompafiando
las fotografias originales de los anuncios o carteles colocados.

Cuando los bienes, tanto en lo econ6mico como en su volumen no sean de una magnitud
representativa y el avallo resulte inconveniente para el municipio, éste sera elaborado por un experto
en la materia, manifestdndose en hoja membretada, con firma y sello, expresando las condiciones
técnicas 0 mecanicas en que se encuentran los bienes, asi como sus caracteristicas de identificacion;
este avallo sera aprobado por el cabido en sesién ordinaria.

Seccidon Segunda
DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO

QUINCUAGESIMO QUINTO: Para dar de baja bienes muebles por algin robo o siniestro, se deberan
cubrir los siguientes requisitos

Se debera observar lo establecido en el Cédigo Penal Vigente del Estado de México;
Levantara un acta administrativa el titular del Organo Interno de Control Municipal, en la que se
establezcan los hechos ocurridos, describiendo las caracteristicas de identificacion del bien
mueble, mismas que deben coincidir con las descritas en la averiguacion previa o carpeta de
investigacion, segun corresponda atendiendo a la fecha en que ocurrieron los hechos, iniciada
ante el ministerio publico;

Copia certificada de la carpeta de investigacion iniciada ante el ministerio publico, cabe sefalar
que, si obra en el archivo municipal del ayuntamiento, el Secretario podra emitir la certificacién
correspondiente;

Acta del Cabildo donde autorice la baja del bien mueble por robo o siniestro, precisado las
caracteristicas de identificacion del mismo;

Tratandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia certificada de la pdéliza del seguro
y copia certificada del dictamen donde se especifique que es pérdida total por robo o siniestro del
bien mencionando los datos de identificacién, mismos que deben coincidir con las actas antes
citadas.

Copia de la pdliza donde se registre la baja del bien mueble;

Se debera generar un recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro
o reintegro, fincado al servidor publico responsable del resguardo del bien mueble;

Registro en el inventario y en el libro especial; y

Por ultimo Pdliza.

Seccion Tercera
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLESCENCIA

QUINCUAGESIMO SEXTO: Los bienes muebles pertenecientes al municipio de Jaltenco, que por sus
caracteristicas o condiciones no pueden seguir siendo utilizados para el fin que tenian destinados, o su
vida util haya concluido y su reparacion es incosteable, podran ser destruidos y eliminados del
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inventario general de bienes muebles, en su caso también del activo fijo, debiendo ser considerados
dentro de la cuenta publica municipal.

Ademas, se debera observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de
México, y el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
del Gobierno y Municipios del Estado de México y en el Cadigo Civil del Estado de México en el caso
concreto.

QUINCUAGESIMO SEPTIMO: Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberan cumplir los
siguientes requisitos:

I Se realizara un estudio técnico emitido por un experto en la materia, en el que se
justifique que los bienes por sus condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha
determinado que su reparacion es incosteable para el municipio, en cuanto a precio
calidad y financiamiento, por tal motivo seran susceptibles de ser vendidos como
chatarra o en su defecto destruidos por su evidente obsolescencia y en consecuencia
se daran de baja de los inventarios del municipio de Jaltenco;

Se emitird un Acta o Minuta administrativa, firmada por todos los integrantes del
Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jaltenco, donde se avale
que los bienes son susceptibles de ser vendidos como chatarra o bien son para
destruirse, asi mismo se deberan incluir fotografias que demuestren el estado fisico
de los bienes muebles, en las que se incluirhd el nimero de inventario y demas
caracteristicas de identificacion de dichos bienes susceptible de ser vendidos como
chatarra o para destruccion;
Se tendra que emitir un Acta de cabildo donde el Organo méaximo de gobierno del
municipio de Jaltenco, autorice la baja de los bienes muebles para ser vendidos como
chatarra o bien para su debida destruccién, mencionando los motivos, nombre,
cantidad y caracteristicas de identificacién, asi como el importe total del saldo que se
dara de baja;
Al momento de la venta o destruccion, el Comité de Bienes Muebles e inmuebles del
Municipio, a través del titular del 6rgano interno de control Municipal levantara un acta
administrativa, en la que se especifiqgue la relacién y total de todos los bienes
destruidos o vendidos por su obsolescencia, asi como los actos, circunstancias y
hechos que hayan ocurrido en el evento;

VI. También se agregaran fotografias que evidencien el proceso de venta o destruccion
por obsolescencia de los bienes;

VII. Se debera hacer un registro en el inventario y en el libro especial; y

VIIl. Por dltimo, se generara la respectiva Péliza.
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Seccién Cuarta )
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

QUINCUAGESIMO OCTAVO: La baja por donacion, es el acto mediante el cual el Municipio de
Jaltenco, transfiere en forma gratuita, bienes muebles de su propiedad a una persona fisica o juridica
colectiva.

QUINCUAGESIMO NOVENO: Para dar de baja bienes muebles por donacién, se deberan cubrir los
siguientes requisitos:

Se debera realizar una peticion escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que
solicite el o los bienes a donarsele y sera dirigida al Municipio de Jaltenco, en la que se mencione
el uso y destino que se les dara a los bienes;

Se hara un estudio socioeconémico elaborado por el Municipio de Jaltenco, en el que se justifique
el otorgamiento del bien sujeto a donar;

El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles emitira un acta administrativa formada por todos los
integrantes, que avale los bienes sujetos a ser donados;

Se deberéa emitir un Acta de Cabildo por del 6rgano maximo de gobierno del municipio, en la que
se autorice la baja de los bienes muebles por donacién, especificando los motivos, nombre,
cantidad y caracteristicas de identificacion de cada bien, asi como el saldo que sera dado de
baja;

Se firma un Convenio por la donacién de los bienes concedidos, especificando el total de bienes
muebles, con sus caracteristicas de identificacion, incluyendo el nimero de inventario;

Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al Municipio de Jaltenco o a su
representante, en la que se haga constar la recepcion de los mismos, asi como fotocopia de su
identificacion, domicilio particular y demas datos necesarios para su localizacion;

Se hard el registro en el inventario y en el libro especial; y

Por ultimo, se generara una poliza.

Seccién Quinta
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

SEXAGESIMO: La baja de bienes muebles no localizados, es el acto mediante el cual el municipio,
excluye de sus inventarios uno o varios bienes no encontrados fisicamente.

SEXAGESIMO PRIMERO: Para dar de baja bienes muebles no localizados, principalmente se debera
observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, el Codigo
Administrativo del Estado de México, el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México, el Cédigo Civil del Estado de México y el Codigo Penal
Vigente en los casos concretos.

Ademas, se deberan cubrir como minimo los siguientes requisitos:

I.  Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de la administracién en curso;

II. Acta administrativa levantada por el titular del 6rgano interno de control municipal y el Secretario
del Ayuntamiento, en la que se establezca fehacientemente que los bienes fueron buscados
minuciosamente en las instalaciones del Municipio de Jaltenco, describiendo sus caracteristicas
y el nimero de inventario que le corresponde;
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lll. Se necesitara una resolucién del procedimiento administrativo instaurado que corresponda
derivado de la NO localizacién de esos bienes muebles, evidentemente por el 6rgano interno
de control municipal o la actuacién legal procedente, para asi determinar la situacion
administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando siempre el beneficio de la
hacienda puablica municipal de Jaltenco;

IV. Se debe emitir un Acta administrativa firmada por todos los integrantes del comité, que avale
que los bienes susceptibles a ser dados de baja efectivamente son NO localizados;

V. Se generara y solicitara un acta de cabildo, al 6rgano maximo de gobierno del municipio, en la
que se apruebe la baja de los bienes, mencionando que se autoriza la baja por ser bienes NO
localizados fisicamente, las caracteristicas de identificacion y el saldo total de los bienes de
baja;

VI. Se realizar el registro en el inventario y en el libro especial; y

V. Por ultimo Pdliza.

Seccién Sexta )
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

SEXAGESIMO SEGUNDO: La baja de bienes por dacion en pago, es el acto mediante el cual el
municipio, acepta dar bienes muebles a una persona fisica o juridica colectiva, quienes lo reciben para
cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de adeudos del Municipio de Jaltenco.

SEXAGESIMO TERCERO: Para dar de baja bienes muebles por dacion en pago, se debera observar
las disposiciones de dacion en pago, previstas en el Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios y lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, el Cédigo
Administrativo del Estado de México, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, el Cédigo Civil
del Estado de México y el Codigo Penal Vigente en los casos concretos.

Ademas, se deberan cubrir como minimo los siguientes requisitos:

Se emitira un Acta administrativa firmada por todos los integrantes del comité, que avale que
los bienes susceptibles a ser dados de baja por dacién en pago;

Se debera expedir un Acta de Cabildo por el 6rgano maximo de gobierno del municipio, en la
gue se autoriza la baja de los bienes muebles por dacién en pago, mencionando los motivos y
caracteristicas de identificacién por cada bien;

. Se elaborard un convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las
caracteristicas del bien o bienes, asi como el monto total por la operacién, describiendo el
importe individual del bien, copia de identificacién de quienes participaran en el acto;

IV. Se asentara en tesoreria el registro contable la dacién del bien;
lll. Ser registrara el inventario y en el libro especial; y
IV. Se debera generar la péliza correspondiente.

CAPITULO XXI
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES INMUEBLES

SEXAGESIMO CUARTO: La baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual el municipio de Jaltenco,
excluye un bien de su inventario general de bienes inmuebles, considerando siempre lo estipulado en
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la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, Ley Organica Municipal del Estado de México
y demas disposiciones legales aplicables.

Para efectos de estas bajas se requiere previa autorizacion de la Legislatura o de la Diputacion
Permanente, por lo que el presidente municipal enviara la solicitud a la Legislatura Local por conducto
del Ejecutivo Estatal acompafiandose con todos los documentos, justificaciones y dictamenes técnicos
que sean necesarios.

La solicitud a la Legislatura, se debera acompafiar con los siguientes datos: superficie, medidas,
linderos y ubicacion exacta del inmueble, valor fiscal y comercial del inmueble certificado por perito
autorizado en la materia, condiciones de la operacion y motivos que se tengan para realizarla,
documentacion que acredite la propiedad del inmueble, comprobacién de que el inmueble no esta
destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico, histérico o artistico,
certificado por la autoridad competente, en el caso de enajenacion, mencionar el destino que se dara
a los fondos que se obtengan de la enajenacion.

Se obtendra un acuerdo de la autorizacién de la baja, por parte de la Legislatura, publicado en
la Gaceta del Gobierno con las caracteristicas del bien;

SEXAGESIMO QUINTO: Para dar de baja los bienes inmuebles municipales una vez que se cuente
con autorizacion de la Legislatura o de la Diputacion Permanente se deberan cubrir algunos de los
siguientes requisitos:

Un acta administrativa firmada por todos los integrantes del comité de bienes, que avale que el o los bienes
son susceptibles para ser dados de baja;
Se debera emitir un Acuerdo de cabildo, que debera contener:
a. Exposicién de los motivos de la enajenacion del bien o de cualquier otro acto o contrato que
impligue la transmisién de la propiedad del inmueble;
b. Superficie, medidas, colindancias, ubicacion exacta del inmueble y sus caracteristicas de
identificacion;
c. Elusoy destino que se le darg;
d. Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacién e Investigacion Geogréfica
Estadistica y Catastral del Estado de México, en caso de que sea por subasta;
e. Escritura Publica;
La mencién de que el inmueble no esta destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un valor
arqueoldgico, histérico o artistico, para lo cual se tendra la certificacion por la autoridad competente;

. Fotografias originales que evidencien el estado actual del bien;

. Autorizacion de la baja emitida por el ayuntamiento de Jaltenco;

. 'Y las demas previstas en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y en la Ley de Bienes del
Estado de México y de sus Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de México, el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México, el Cédigo Civil del Estado de México y el Cédigo Penal Vigente en los casos concretos

. Se hara el registro de baja en el inventario general de bienes inmuebles, en el libro especial y en el Sistema
de Informacién Inmobiliaria de tesoreria; y también se registrara de forma contable por la baja del bien
inmueble.

En todos los casos de baja de bienes muebles e inmuebles se debera cumplir con lo sefialado
en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México.
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CAPITULO XXII
DEL RESGUARDO

SEXAGESIMO SEXTO: El resguardo, es una medida de control interno para el municipio de Jaltenco,
gue permite conocer a quien fue asignado el bien mueble, responsabilizando al servidor publico o
usuario de su conservacion y custodia.

A cada bien mueble se le asignara tarjeta de resguardo que contendra como minimo las siguientes
caracteristicas:

NUmero de tarjeta de resguardo;

Denominacion: Municipio Jaltenco;

Denominacion de la unidad administrativa donde sera resguardado el bien;

Clave de la unidad administrativa, en caso de contar con ellg;

Identificacion del bien mueble;

Tipo de activo;

NUmero de inventario del bien mueble;

Marca, modelo, nimero de serie, nimero de motor, tipo de material, color, estado de uso;
. Fecha de la asignacion;

10. Valor de adquisicion del bien inmueble; y

11. Fecha de elaboracién del resguardo, nombre, cargo y firma del usuario del bien mueble.

CoNoOA~WNE

El comité de bienes muebles e Inmuebles del municipio de Jaltenco, sera el encargado de fijar las
politicas de elaboracion, control y asignacién de bienes muebles y sus respectivos resguardos.

Realizada la depuracién del inventario de bienes muebles, en el Municipio de Jaltenco se podra
actualizar las tarjetas de resguardo de cada bien.

SEXAGESIMO SEPTIMO: El comité de bienes muebles e Inmuebles del municipio de Jaltenco,
designara al servidor publico responsable del resguardo de la documentacién que sea el soporte de los
bienes muebles, conteniendo en cada uno de los expedientes individuales como minimo, los siguientes
documentos:

I.  Documento original que acredite la propiedad del bien mueble y/o copia certificada tratAndose
de varios bienes contenidos en dicho documento;

II.  Original del resguardo firmado por el servidor puablico titular en turno;

lll. Fotografia del bien mueble, y

IV. LaPdliza.

SEXAGESIMO OCTAVO: El nimero de inventario, es el codigo que tienen asignados los bienes para
su debida identificacion y control dentro del municipio de Jaltenco, se integrara de la siguiente manera:

Se utilizan las tres primeras letras del nombre de nuestro municipio (JAL);

Un digito para determinar si es ayuntamiento u Organismo Descentralizado
Tres digitos para el nimero que le corresponde al municipio;

La clave de la dependencia general; y

Ei niumero consecutivo correspondiente al bien, el cual sera Unico e irrepetible.

Los puntos 3 y 4 seran tornados de los catalogos del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental
para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
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SEXAGESIMO NOVENO: La etiqueta de nimero de inventario, deberé estar pegada al bien siempre y
cuando las condiciones técnicas lo permitan, y podra contener lo siguiente:

. Escudo del Municipio de Jaltenco;

. Cadigo de barras o Cédigo QR,;

. Clave de registro del bien inmueble; y

. El nombre genérico de identificacion del bien mueble.

SEPTUAGESIMO: El incumplimiento de alguno de los Lineamientos aqui presentes, sera sancionado
en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.

SEPTUAGESIMO PRIMERO: El incumplimiento de la conciliacion fisico-contable sera observado de
conformidad con lo sefialado en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

Todo lo anterior, sera de utilidad e importancia para transparentar las acciones en materia de bienes
de la administracion publica municipal de Jaltenco2025-2027; del mismo modo, los presentes
Lineamientos permitiran conocer y desarrollar métodos adecuados para garantizar procedimientos
eficientes y eficaces en el registro y control de los bienes, para la oportuna presentacion de informacion
0 reportes ante las autoridades y organismos normativos internos y externos, forjando asi las bases
para la transparencia del quehacer publico en materia de administracién de bienes municipales.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Se emiten los "Lineamientos Para El Registro y Control Del Inventario y la Conciliacién y
Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jaltenco Estado de México".

SEGUNDO: Publiquense los presentes Lineamientos en los estrados de la "Secretaria del
Ayuntamiento" y de la oficina del Titular del “Organo Interno de Control” del Municipio de Jaltenco, asi
como en el periodico oficial “Gaceta Municipal” del Municipio de Jaltenco.

Aprobados por unanimidad de votos en la Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha seis (06) de
febrero de dos mil veinticinco (2025).

TERCERO: Los presentes Lineamientos, entraran en vigor a partir de su publicacién en los estrados
de la "Secretaria del Ayuntamiento" y de la “Contraloria Municipal” del Municipio de Jaltenco, asi como
en el periédico oficial “Gaceta Municipal” del Municipio de Jaltenco.

ACUERDO: se aprueba por unanimidad “Los lineamientos para el Registro y Control del
Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio de Jaltenco, Estado de México”.
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Punto N° 5.- En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, informa que el punto nimero
cinco del orden del dia hace referencia a la propuesta, analisis y en su caso aprobacion de la
creacion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Jaltenco, Estado de
México.

En uso de la palabra, la C. Maria del Rosario Payne Islas, Presidenta Municipal, da lectura a
la propuesta del segundo punto de acuerdo del oficio PAT/JALT/005/2025 de la Coordinacion
de Patrimonio Municipal de Jaltenco.

En uso de la palabra, la C. Maria del Rosario Payne lIslas, Presidenta Municipal, abre un
espacio para escuchar las manifestaciones de los integrantes del Ayuntamiento sobre el
proyecto de convocatoria.

Toda vez que no hay manifestaciones de los integrantes del cabildo, la C. Presidenta
Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento someter a votacion el punto de acuerdo.

En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, solicita a los integrantes del Ayuntamiento,
los que estén por la afirmativa se sirvan hacerlo levantando la mano.

El C. Secretario del Ayuntamiento informa a la C. Presidente Municipal, que el punto de
acuerdo, ha sido aprobado por unanimidad, contando nueve votos a favor, cero en contra y
cero abstenciones.

ACUERDO: se aprueba por unanimidad la creacion del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Municipio de Jaltenco, Estado de México.

Punto N° 6.- En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, comenta que el punto nimero
seis del orden del dia hace referencia a la propuesta, andlisis y en su caso aprobacion de la
Integracién del Comité de Obra Publica de Jaltenco, Estado de México, para el ejercicio fiscal
2025.

En uso de la voz, la C. Maria del Rosario Payne Islas, Presidenta Municipal, da lectura al punto
de acuerdo de la Direccion de Obras Publicas referido en el oficio DOP/014/2025
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DEPENDENCIA MUNICIPIO DE JALTENCO
SECCION: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
OFICIO: DOP/014/2025

ASUNTO: SOLICITUD DE PUNTO DE ACUERDO
Jaltenco, Estado de México a 30 de enero de 2025

M. en A. Migue! Angel Moreno Estrada
Secretario del Ayuntamiento
PRESENTE:

Por este conducto reciba un cordial saludo, al mismo tiempo que le solicito respetucsamente
contemplar en la proxima sesidn del Honorable Cabildo, el punto de acuerdo referente a la
INTEGRACION del COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA DE JALTENCO, ESTADO DE
MEXICO, para el gjercicio fiscal 2025, con el fin de dar cumplimiento a lo que marca el articulo
12 18 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo que a la letra dice:

Articulo 24.- Los comités Internos de Obra Pablica se integrardn con el numero de miembros que
de acuerdo a las necesidades de la dependencia, entidad o ayuntamiento, se requiera para
garantizar un trabajo eficiente. No tendrdn menos de cinco ni mas de quince.

El comité Interno de Obra Publica tendra la siguiente estructura:
l.- Un presidente: el titular de la dependencia, entidad o el presidente municipal.

.- Un secretario ejecutivo: el titular cel drea responsable de la administracion de los
recursos humanos, materiales y financieros o su eouivalente.

Un secretario técnico: el designado por el presidente
Vocales:

a. El titular del area responsable de la programacion y presupuesto o su
equivalente.
b. Los titulares de otras areas que tengan relacion con la cbra pablica

El presidente y los vocales tendran derecho a voz y voto.
Un ponente, solo con derecho a voz: El titular del area ejecutora de obra pablica
Invitados permanentes, con derecho a voz

a El responsable del area juridica, a fin de asesorar, orientar y apoyar en lo
concerniente al marco jurldico de actuacion en materia de obra publica
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El representante de la contraloria, a fin de asesorar, orientar y apoyar en lo
concerniente a la normatividad aplicable en materia de obra publica.

Cada miembro titular del Comité designara un suplente.

Vil.-  Asesores y especialistas, seleccionados por su especialidad técnica, experiencia y

solvencia profesional, en razoén a las caracteristicas, magnitud, complejidad de las obras o
servicios que se pretendan contratar.

Los integrantes del Comité Interno estan obligados a guardar absoluta confidencialidad sobre la
informacién a la que tengan acceso.

Se envia propuesta para conformacion del Comité Interno de Obra Publica del Ejercicio Fiscal 2024
o de la determinacion que asi consideren conveniente.

Cargo

\ Nombre
C. Maria del Rosanp Payne Vlslas

" Presidenta
!

Secretario Ejecutivo

C. Alan Jonathan Mandulano Maninez
Secretario Técnico

C. Omar lgnaclo Dominguez Arro 0

Vocal C. Espiridion Osvaldo Arneta Domin uez
I 5
| Vocal C. Dulce Manel Torres Hernénda

W oD s
Ponente C Juan Damol Aﬂzmendn Contrefas

PR

Invitado Permanente

T C Juan Manuel Oﬂvaros Castro
. Invitado Permanenfe C Raul Heméndez Rafael

TR A R e =YE

Asesor y especialista C Namanael Abud Hernandez Herrera

Asl mismo comentarle que una vez que este conformado dicho Comité, es indispensable que me
envié copia certificada del acta de cabildo, para estar en posibilidad de iniciar con los procesos de
Adjudicacion de obra ejercicio fiscal 2025

Sin otro particular por el momento, solo me resta agradecerle de antemano la atencion que pueda
brindar a |a presente.

ATENTAMENTE

OBRASPUBLICAS. r}

NICIPAL
GOMERND MU

DE JALTENC O 2025 20?’
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Ing. Juan Danlel Arizmendi Contreras
Director de Obras Publicas

'\

C. Maria del Rosario Paynoe islas, Presid L] Constit
CP. Esp Osvaldo Arrieta Domving Municipal
C.P. Na 1 Abld b duz Merrera, C Intarno.
Archivo
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ACUERDO: se aprueba por unanimidad la Integracion del Comité de Obra Publica de
Jaltenco, Estado de México, para el ejercicio fiscal 2025.

Punto N° 7.- En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, comenta que el punto nimero
siete del orden del dia hace referencia a la propuesta, analisis y en su caso aprobacion de la
Integracion del Consejo Municipal de Proteccién Civil y Bomberos.

En uso de la voz, la C. Maria del Rosario Payne Islas, Presidenta Municipal, da lectura al punto
de acuerdo enviado por la Coordinacion de proteccion Civil y Bomberos

GOBIER? O\(( COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DE JALTENCO
2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de Mévico™

MUNICIP

JALTENCO

 DEPENDENCIA: |
NS XY OFICIO | PCYBJI28/2025
5‘[832025},’_,}4 ! ASUNTO: | INCIDENCIAS |

RECIBIDO

JALTENCO ESTADO DE MEXICO A 05 DE FEBRERO DEL 2025.

MTRO. MIGUEL ANGEL MORENO ESTRADA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE JALTENCO
PRESENTE:

Soa esta el medio para extender un co«ﬁal saludu y al prop»o ﬁempo en relaaén al
, de los si municip de P Civil
que instruye Ia Ley de Proteccién CI'VI| del Estado Libre y Soberanc de México, los

Ayuntamientos de bos munk:p-os del Estad los dos de bild
sus consejos y Organismos municipales de Proteccion

Civil.

Para dar cumplimiento al articuio 20 de ia ley que antecede, debera realizarse la
> de los gebi a prevenir en la materia, sin

aquellas i al auxnbo Yy recuperacaan se propone conformar el consejo
Municipal de Proteccion Civil y Bomberos por:

I. Preside: C, Maria del Rosario Payne |sias, P

1. Mtro. Miguel Angel Estrada, S rio del ay

1il. Lic. José Alfredo Gonzalez Mandujano, Titular de la Coordinacién de P
Civil y Bomberos.
V. Tt de las deper ias municipales afines a la materia:

Ied C

©® Desarrolio Urbano; Ing. Maximo Rivero Flores.
Medio Amblente; C. Xicoténcatl Jasso Robles.
D llo Social; Lic. Anay I Casanova

F

Desarrollo Econémico: Lic. Ares |
ODAPASJ; Lic. Franci Miguel Fi dez Marin.

Obras Publicas; Ing. Juan Danjel Arizmendi Contreras.

IMSS Bis CEAPS Administrador de servicios de salud; C. Victor
Cirne Rivera.

V. Repr de la

reconocidos;

(Delegaciones y ités de parti

@ CBT.Dr. Carlos Graef F
Gasolinera “Gas de Calidad"; Gerente de la empresa: Ing. Gilberto Claro,

e Mayordomia San And Ap Ho C. Benito Cesar Jiménez Estrada,

Vi, A o il que

@ 4ta Regiduria; C. Omar Ignacio Dominguez Arroyo.

e Lic. Adrian Hernandez Romero, Coordinador de Proteccidn Civil y Gestiébn
integral de Riesgo del Estado de México

9?1@”“1@ ’E‘F,’t@, I1E AT TE ‘E\{ﬁ»@t\af@

de la

Di Mtra Diana Torres Maciel.

parte de las comisiones de Proteccién Civil.

A

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPAL DEY, L
JALTENCO..: ST
©® Emmanuel Reyes Urban, Titular de la Direccidn General del
Instituio Mexiquense de la Pirotecnia (IMEPI)
@ Cruz Roja Delegacion Zumpango. Presidenta; Mira, Karen Ruth Alonso Luna

® TTE. COR. INF. D.E.M. Crisiobal Caslafeds Castillo, Taular de |a Secretaria de
Seguridad del Estado,

() CODRDINACIGN DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DE JALTENCO e
GOEIERNOWIS 2 2025 Bicentenario de ta Vids Municioal en el Estatlo de Méxica” (@’
s

Menclonando esto, soliclio sl es de su consideracion sea sometido ceme punte de
acuends la integracion del i de la C i 1, eon fecha estimada
al dia 18 de febrero del 2025, dando lugas en Casa de Cultura “El Capullin®” a las
9:30 hrs.

Sin més por el momento me retero a sus apreciables ordenes ante cuslquier duda o
comeantario.

e, COQEALIH E SADTEEC0
\ MBEROS
(AT SENEOEE

Lic. José Alfredd Gonzilez Mandujanc.
de Pr Civil y Bomberes de

C.CF. PRECIDENCIA
C.CR ARGHVD

@@ TI@ENE @A TI@ O @O @

ACUERDO: se aprueba por unanimidad la Integracién del Consejo Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos
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Punto N° 8.- En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, comenta que el punto nimero
ocho del orden del dia corresponde a la presentacion, analisis y en su caso aprobacion de la

Integracion de la Comisién de Limites Municipales de Jaltenco, Estado de México, para la
administraciéon 2025-2027.

En uso de la voz, la C. Maria del Rosario Payne Islas, Presidenta Municipal, da lectura al punto
de acuerdo enviado por la Sindicatura Municipal.

“2025. Bicentenarlo de la vida municipal en el Estado de México™

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICI
SECCION:

OFICIO:

ASUNTO: EL
Jaltenco,

Estado de México a 17 de Enero de 2025.

M. EN A. MIGUEL ANGEL MORENO ESTRADA

L] RIO DEL AYUNTAMIENTO DE JALTENCO.

PRESENTE:
Quien suscribe C. RAUL HERNANDEZ RAFAEL,

ESTADO DE MEXICO, medio del

saludo, asi mismo le solicito:

SINDICO MUNICIPAL DE
JALTENCO, ente reciba un cordial y

afectuoso

" Su caso aprcobacidnde lar la integracicn de
cipales de Jaltenco, Estad México, para la

Comision de Limites Municipales

TITULAR

idente, Sindico Mul

Av. Vicente Guerrero, s/n, San Andrés,
Jaltenco, Edo. Méx. C.P. 55780.
Tels.: 55 4911 5515,

nicipal

cera Regidora

|Vocal 1, Eresidenta Municipal
Vocal 2, Titular de la
Juridica

4 | Y Limites Territoriales

Direcc

VQcal 3 crdinador de Limites

Raul Hernandez Rafael

“Juana Reina Linares Gallegos
Omar Ignacic Dominguez Arroyo

Maximino Rivera Flores

| Mariz del Rosario Payne Islas

Juan Manuel Olivares Castro

Radl Serwvin Mena

realizado el
el sigui

SINDICO MUNICIPAL

ESTADO Dr'

8is respectivo, se solicita se genere

Comisién de Limites
vigente, para que se
as diversas instancias

SINDICATURA HPAL

GOBIEANG &
DE JALTEN

DE JALTENCO
MEXICO.
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ACUERDO: se aprueba por unanimidad la Integraciéon de la Comision de Limites
Municipales de Jaltenco, Estado de México, para la administracion 2025-2027.

Punto N° 9.- En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, comenta que el punto nimero
nueve del orden del dia corresponde a la propuesta, analisis y en su caso aprobacion del
proyecto de decreto que reforma el actual parrafo décimo y se adicionan los parrafos octavo,
noveno, décimo y décimo primero, recorriendo los subsecuentes, del articulo 5 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México conforme a la minuta del proyecto
de decreto enviada al Ayuntamiento por la H. LXII legislatura del Congreso del Estado Libre y
Soberano de México con oficio LXII-SAP/021/2025, de fecha 19 de diciembre de 2024.

En uso de la voz, la C. maria del Rosario Payne Islasd, da lectura al oficio de enviado por la
LXII legislatura del Congreso del Estado Libre y Soberano de México

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del
Estado Libre y Sobarano de México"

Oficio Ndmero: LXII-SAP/021/2025

Toluca de Lerdo, México,
a 19 de diciembre de 2024.

Asunto: Reforma Constitucional.

C. MARIA DEL ROSARIO PAYNE ISLAS
PRESIDENTA MUNICIPAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE JALTENCO, MEXICO
PRESENTE.

Tenemos el honor de dirigirnos a usted para comunicarle que, en sesion
realizada en esta fecha, la H. "LXII" Legislatura del Congreso del Estado Libre y
Saoberano de México, tuvo a bien aprobar Minuta Proyecto de Decreto por el que
se reforma el actual parrafo décimo y se adicionan los parrafos octave, noveno,
décimo y décimo primero, recorriendo los subsecuentes, del articulo 5 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, conforme a la
Minuta que se adjunta, acompafiandose de las exposiciones de motivos y el

dictamen legislativo correspondiente.

Lo que hacemos de su conocimiento, para que ese Ayuntamiento se sirva
emitir su voto, en observancia de lo dispuesto en los articulos 148 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico y 93 de la Ley
Organica del Poder Legislativo del Estado de México.

Sin otro particular, le reiteramos nuestra distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

Av. Vicente Guerrero, s/n, San Andrés,
Jaltenco, Edo. Méx. C.P. 55780.
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del
Estado Libre y Soberano de México"”

SECRETARIAS

DIP/ MARICELA
BELTRAN SANCHEZ

ESTA HOJA CORRESPONDE AL OFICIO DE LA MINUTA PROYECTO DE DECRETO POR EL QUE SE REFORMA EL
ACTUAL PARRAFO DECIMO Y SE ADICIONAN LOS PARRAFOS OCTAVO, NOVENO, DECIMO Y DECMO
PRIMEROQ, RECORRIENDO LOS SUBSECUENTES, DEL ARTICULO 5 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
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MINUTA
PROYECTO DE DECRETO

DECRETO NUMERO

LA H. “LXII” LEGISLATURA
DEL ESTADO DE MEXICO
DECRETA:

ARTICULO UNICO.- Se reforma el actual parrafo décimo y se adicionan los parrafos
octavo, noveno, décimo y décimo primero, recorriendo los subsecuentes, del
articulo 5 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, para
quedar como sigue:;

Articulo 5.- ...

El Estado de México reconoce el derecho al Cuidado Digno como un derecho
humano fundamental, entendide como el conjunto de actividades, apoyos y
servicios que otorguen los elementos materiales para vivir en sociedad destinados
a satisfacer las necesidades basicas de las personas que por razones vinculadas
al ciclo de vida, condiciones transitorias o crénicas, o situaciones permanentes,
requieren apoyo para garantizar su desarrollo e integracion social y organica
cotidiana,

Se reconoce el derecho de las personas para decidir el cuidar a quien lo requiera, y
el derecho para decidir la distribucion del tiempo propio acorde a sus necesidades
e intereses procurando condiciones de igualdad sustantiva entre hombres y
mujeres. Las personas cuidadoras, cuya labor es esencial para el bienestar
colectivo, asi como para el mantenimiento de la dinamica de trabajo y las fuerzas
productivas, incluyendo aquellas que realizan actividades de mantenimiento y

“Por el desarrollo y el progreso de Jaltenco...
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apoyo doméstico tendran derecho a una remuneracién y seguridad social en los
términos y bases que file la ley, por sus tareas de cuidado, con énfasis en la
revalorizacién de esta labor cuando la realicen mujeres.

El Estado establecers el Sistema de Cuidados del Estado de México que coordine
la prestacion de servicios publicos universales, accesibles, pertinentes, suficientes,
de calidad y desarrolle politicas pdablicas de cuidados, en el ambito Estatal y
Municipal en los términos que establezca la ley, basado en los principios de
progresividad, universalidad, calidad. igualdad, accesibilidad y corresponsabilidad
entre hombres y mujeres, que atendera las particularidades de cada grupo
poblacional, respetando su dignidad y autonomia, en coordinacién con la sociedad
civil organizada y el sector privado, de conformidad con las obligaciones
internacionales en materia de derechos humanos. El sistema atendera de manera
prioritaria a las personas en situacién de dependencia por enfermedad.
discapacidad, vulnerabilidad, ciclo vital, especialmente en la infancia y la vejez, ya
quienes, de manera no remunerada, estan a cargo de su cuidado.

Toda persona tiene derecho a elegir de forma libre la distribucién del tiempo propio
y para el autocuidado, que le permita decidir y ejercer la forma de vida que convenga
a sus intereses, necesidades y voluntades. La ley establecerd las bases y
modalidades que definan la competencia del estado y los municipios en Ia
promocién, proteccién y ejercicio de este derecho.

El hombre y la mujer son iguales ante la ley, ésta garantizara el desarrollo pleno y
la proteccion de la familia y sus miembros por ser base fundamental de la sociedad.
Bajo el principio de igualdad consagrado en este precepto, debe considerarse la
equidad entre hombre y mujer, en los ambitos de desarrollo humano primordiales
como lo son el educativo, laboral, politico, econémico, social y en general, todos
aquellos que dignifiquen a la persona, por consiguiente, las autoridades deben velar
porque en los ordenamientos secundarios se prevean disposiciones que la
garanticen. El Estado promovera la corresponsabilidad entre mujeres y hombres,
las familias, la comunidad, el sector laboral y el propio Estado en las actividades de
cuidado.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Decreto en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobiemo”,
SEGUNDO. El presente Decreto entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

TERCERO. El Congreso del Estado Libre y Soberano de México debera realizar la
armonizacién legislativa correspondiente en un periodo no mayor a 180 dias
naturales contados a partir de la entrada en vigor del presente Decreto.

Lo tendra entendido la Gobernadora del Estado, haciendo que se publique y se
cumpla.

Dado en el Palacio del Poder Legislativo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, Capital
del Estado de México, a los diecinueve dias del mes de diciembre del dos mil
veinticuatro.
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ACUERDO: se aprueba por unanimidad del proyecto de decreto que reforma el actual
parrafo décimo y se adicionan los péarrafos octavo, noveno, décimo y décimo primero,
recorriendo los subsecuentes, del articulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México conforme a la minuta del proyecto de decreto enviada al Ayuntamiento

por la H. LXII legislatura del Congreso del Estado Libre y Soberano de México con oficio
LXII-SAP/021/2025, de fecha 19 de diciembre de 2024.

(Rubrica)
M. EN A. MIGUEL ANGEL MORENO ESTRADA
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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